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Hanau, den 20.05.2014 
Einführung elektronische Rechnungserfassung   
   
 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
wir freuen uns, Ihnen mitzuteilen zu können, dass wir ab dem 30.06.2014  Ihre Lieferantenrechnun-
gen elektronisch verarbeiten werden. In diesem Zusammenhang möchten wir Sie darauf hinweisen, 
dass wir Ihre Rechnungen als PDF-Datei benötigen. Bitte senden Sie Ihre Rechnungen zukünftig an 
unsere zentrale Emailadresse Rechnungseingang@vacuumschmelze.com. Dabei ist unbedingt da-
rauf zu achten, dass pro Email nur ein Anhang (Rechnung) systemseitig verarbeitet werden kann. 
 
Um einen störungsfreien Durchlauf Ihrer Rechnungen gewährleisten zu können, bitten wir Sie, fol-
gende grundlegende Anforderungen an den Aufbau von Rechnungen und Gutschriften zu beachten:  
 

• Postanschrift:   VACUUMSCHMELZE GmbH & Co. KG 
Rechnungsprüfung 
Grüner Weg 37 
63450 Hanau 
 

• Keinen  Ansprechpartner im Adressfeld einer Rechnung nennen! 
• Angabe der Bestellnummer oder des Auftraggebers der VACUUMSCHMELZE GmbH & Co. 

KG 
• Angabe der Bestell- und Lieferdaten (Materialnummer, Lieferleistung, Liefermenge, Leis-

tungserbringungsdatum, Lieferscheindatum, Lieferscheinnummer, etc.) 
• Angabe des Einzel- und Gesamtpreises 
• Angabe des Zahlungsziels, der Bankverbindung (IBAN + BIC) sowie Ihrer Umsatzsteuer ID 

ohne Leerzeichen 
 

Wir möchten Sie darauf hinweisen, dass Rechnungen, die die oben genannten Anforderungen nicht 
erfüllen, in unserem neuen System nicht verarbeitet werden können und umgehend an Sie zurück 
gesendet werden. 
 
Für Ihr Verständnis bedanken wir uns im Voraus. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 


